Додаток  № 6
до наказу начальника управління
 соціального захисту населення
від 26 червня 2017 року № 35

УМОВИ 
проведення конкурсу на зайняття вакантної посади державної служби категорії «В» головного спеціаліста по прийняттю рішень відділу прийняття  рішеньУправління соціального захисту населення  Станично-Луганської райдержадміністрації Луганської області

	Загальні умови 

	Посадові обов’язки 
	Формує в електронному вигляді  особові справи з призначення усіх видів соціальної допомоги та компенсаційних виплат, субсидії.
Здійснює розрахунок розміру допомоги чи компенсації, субсидії.
Визначає терміни надання допомог, субсидій.
Готує проекти рішень щодо призначення (відмови у призначенні)соціальної допомоги та компенсаційних виплат, субсидії.
Формує особові справи в паперовому вигляді.
Готує аналітичний  матеріал щодо призначення  всіх видів соціальних допомог.
Формує запити  у відповідні організації стосовно відомостей  для призначення житлових субсидій та здійснює введення відомостейв базу даних.
Працює з програмними комплексами ASOPD, «Житлові субсидії».

	Умови оплати праці 
	Посадовий оклад - 3200.00 грн., надбавка за вислугу років (за наявності стажу державної служби), надбавка за ранг державного службовця

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	На час декретної відпустки основного працівника

	Перелік документів, необхідних для участі в конкурсі, та строк їх подання
	1) копія паспорта громадянина України;
2) письмова заява про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів до зайняття посади державної служби, до якої додається резюме у довільній формі;
3) письмова заява, в якій особа повідомляє, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України «Про очищення влади», та надає  згоду на проходження перевірки та оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону або копія довідки встановленої форми про результати такої перевірки;
4) копія (копії) документа (документів) про освіту;
5) посвідчення атестації щодо вільного володіння державною мовою;
6) заповнена особова картка встановленого зразка;
7) декларація особи, уповноваженої на виконання функцій держави, за минулий рік.
[bookmark: _GoBack]Строк подання  документів – 17 календарних днів з дня оприлюднення інформації про проведення конкурсу на офіційному сайті НАДС та райдержадміністрації

	Дата, час і місце проведення конкурсу
	19 липня 2017  року о 10-00
за адресою:
93601, Луганська область Станично-Луганський район, смт Станиця Луганська, вул. 1-го Травня,33

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Сьомкіна Наталія Володимирівна
тел. (06472)31348
yszn_stn 905@i.ua




	Вимоги до професійної компетентності

	Загальні вимоги

	1
	Освіта
	Вища, не нижче ступеня молодшого бакалавра або бакалавра

	2
	Досвід роботи 
	без вимог до досвіду роботи

	3
	Володіння державною мовою
	вільно

	Спеціальні вимоги

	1
	Освіта
	Економічна, гуманітарна, технічна та інші

	2
	Знання законодавства
	Конституція України;
Закон України «Про державну службу»;
Закон України «Про державну допомогу сім’ям з дітьми»;
Постанова  КМУ «Про спрощення порядку надання населенню субсидій 
для відшкодування витрат на оплату житлово-комунальних послуг, придбання скрапленого газу, твердого  та рідкого пічного побутового палива»
Закон України «Про запобігання корупції»

	3
	Професійні чи технічні знання
	Знання законодавства з урахуванням специфіки посадових обов’язків; уміння працювати з нормативно-правовими актами

	4
	Спеціальний досвід роботи 
	-

	5
	Знання сучасних інформаційних технологій
	Вміння використовувати комп’ютерне обладнання та програмне забезпечення, навички роботи з інформаційно-пошуковими системами в мережі Інтернет.

	6
	Особистісні якості
	Відповідальність, аналітичні здібності, дисципліна і системність,  вміння працювати в стресових ситуаціях,






Начальник управління                                                            В.І.Захаров
